ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO PARANA

Centro Legislativo Presidente Anibal Khury
Pc Nossa Senhora De Salete SN - Bairro Centro Civico - CEP 80530911 - Curitiba - PR - https://www.assembleia.pr.leg.br

COMISSAO DE REDACAO

Redacao Final ao Projeto de Lei n® 355/2021

(Autoria do Poder Executivo)

Da nova redagéo ao Anexo Unico da Lei n° 18.794, de 25 de maio de 2016, que
criou cargos em comissd@o de livre nomeagao e livre exoneragdo no ambito da
Companhia de Habitagdo do Parana.

Art. 1° O Anexo Unico da Lei n° 18.794, de 25 de maio de 2016, passa a vigorar na forma do Anexo
Unico desta Lei, que dispde sobre as atribuicées dos titulares dos cargos em comiss&o, requisitos para investidura no
cargo e vinculagao a cada Diretoria da Companhia de Habitag&o do Parana - Cohapar.

§1° Os requisitos de escolaridade serdo demonstrados mediante documentag&o escolar hébil, tais
como diploma, historico escolar ou declaragdo de conclusédo de curso emitidos por instituicdo de ensino devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educac&o.

§2° A experiéncia profissional podera ser demonstrada mediante anotagdo em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, contrato de trabalho, histérico funcional, declara¢do ou carta de recomendagao de gestores de
instituicdes publicas ou privadas.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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Curitiba, 23 de setembro de 2021

ALEXANDRE CURI

Deputado Estadual

ANEXO UNICO DA LEIN° 12021
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REQUISITOS DE INVESTIDURA, ATRIBUICOES E REMUNERACAO

Quantitativo de Cargos Denominacio Salario unitario
10 Assessor Estratégicol RS$ 3.346,00
10 Assessor Estratégico IT RS 4.988,00
10 Assessor Estratégico I11 RS 7.190.00
12 Assessor Estratégico Regional 111 R$ 7.190,00
3 Assessor Estratégico IV RS 9.921.00
Diretoria: Diretoria Administrativa Financeira — DIAF
Vagas 05
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Complelo
Preferencialmente na drea adminisirativa, financeira, contabilidade,
Experiéncia; imobilidria, logistica, informatica, recursos humanos, assessoria na
administragio publica.
Descrigdo das atribuigdes

= Exercer atribuigdes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamento, ordenagéo &
controle de seus planos e programas de trabalho;

= Apoiar no controle de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral, confrolar
& organizar agenda, participar e apolar o Diretor em reunibes e aventos;

« Assessorar o Diretor na instrucio de processos administratives internos, complementagio, andlise e
lavantamanto de dados & informagbes para subsidiar a tomada de decisio;

» Assessorar em nivel de confianca no levantamento, tratamento, registro, controle e guarda de
informacdes e documentos de carater restrito & sigiloso, pertinentes a drea de lotagao;

L]

Desenvolver oulras alividades comrelatas.
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Diretoria Diretoria Administrativa Financeira - DIAF

Vagas: 02
Nivel de Escolaridade; Ensino Médio Completo ou Técnico Completo
Preferencialmente na érea administrativa, financeira, contabilidade,
Experiéncia: logistica, informética, imobilidria, recursos humanos, secretariado,
assessoria na administracfo plblica.
Descricdo das atribuicbes

» Exercer alribuicdes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamento,
ordenacgdo e controle de seus planos e programas de trabalho;

* Apoiar no conlrole de processos e prazos, redigir e revisar minutas de decumentos em geral,
controlar e organizar agenda, participar e apoiar o Diretor em reunides e eventos:

= Promover estudos, pesquisas e projetos relacionados & sua drea do conhecimenlo subsidiando
tecnicamente as decisdes do Diretor, na implementagéo e acompanhamento de aches, planos e
programas da Diretoria;

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, consultando normas, teorias, cddigos, leis,
doutrinas, jurisprudéncia e outros documentos, a fim de preslar informacgdes, redigir documentos,
manifestagbes, pronunciamentos e instruglio de processos administrativos:

* Complementar, analisar e operar as informagdes levantadas para obter o prosseguimento de
procedimentos, acompanhando-os em todas as suas fases:

« Examinar e elaborar relatérios sobre siluacBes, processos e expedientes administrativos,
consultando a matéria pertinente, submetendo-os & apreciagio do Diretor;

+ Assessorar em nivel de confianca no levantamenta, tratamento, registro, controle e guarda de
informacdes e documentos de cardter resirito e sigiloso, pertinentes & diretoria:

+ Desenvolver oulras atividades correlalas.,
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Diretoria Diretoria Administrativa Financeira - DIAF
Vagas: 01
Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecndlogo Completo
Administragdo, Tecnologia da informagéo, Direito, Contabilidade, Economia.,
Area de Formagdo: Gestdo de Pessoas, Gesldo Financelra, Gestao Imabilidria, Gestao de
Orgcamentos, Gestdo Pablica, Psicologia.
Preferencialmente na drea administrativa, financeira, contabilidade, logistica,
Experiéncia: Informatica, imobilidria, recursos humanos, secrelariado, assessoria na
administragao pdblica,
Descrigdo das atribuictes

s Exercer atribuigdes de assessoramento ao Diretor em fungbes compativeis com a drea de formacao
académica e experiéncla profissional de cada ocupante no planejamento, acompanhamento e
controle de seus programas e processos de trabalho:

= Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tralamento, registro, controle e guarda de
informagdes e documentos de carater restrito & sigiloso, pertinentes & Diretoria:

* Apoiar noconlrole de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral, controlar
& organizar agenda, participar e apoiar o Diretor em reunides e eventos:

+ Promover estudos técnicos, andlises especializadas, para assessorar o Diretor na instrugdo de
processos, elaboragio de planos de ago, normas e procedimentos, projetos, programas, trabalhos
técnicos para captagio de recursos;

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, consultando normas, teorias, codigos, leis,
doutrinas, jurisprudéncia e outros documentos, a fim de prestar Informagdes, redigir documentos,
manifestagbes, pronunciamentos e instruglio de processos administrativos:

* Preparar relatorios gerenciais e analiticos das informagdes levantadas para fornecer subsidios a
tomada de decisdo do Diretor, visando otimizaclio de fluxos, aplicagdo de recursos materiais e
financeiros, desenvolvendo a eficAcia na prestagfio de servigos e demais processos de gestio;

* Assessorar em nivel de confianga no lavantamento, tratamento, registro, confrole e guarda de
informagdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes 4 Diretoria:

* Manter articulagio com drgdos e entidades publicos e privados, bem como representar o Diretor por
designagio ou delegacio em assuntos afelos a diretoria;

= Desenvolver agdes, crilérios e confroles em sua drea de lotagao, com objetivo de inovar, racionalizar,
desburocratizar os procedimentos da diretoria;

* Assessorar 0 Direlor no desenvolvimento de agfes ligadas & organizacio interna dos selores
subordinados, no que se refere ao gerenciamento, funcionamento, bem como fomento das boas
pralicas para constante aperfeicoamento e alcance dos resultados planejados para a area.

s Desenvolver outras atividades correlatas
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Diretoria Diretoria Juridica - DIJU

Vagas: 01
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo
Preferenciaimente na 4rea juridica em escritérios de ad
. 3 vocacia,
Experiéncia: assessoramento juridico na administragio piblica, conhecimento em
sistemas de gestio processual.
Descrig¢do das atribuigdes

s Exercer gtribuiqaes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamento
ordenagdo e controle de seus planos e programas de trabalho: ‘

* Assessorar e apoiar o Diretor no acompanhamento e controle de processos e prazi
n - 13 DE'
reﬁqqgu e revisao de minutas de documentos, controle de agenda, organizacdo,
participacso e apoio em reunides e eventos, lavratura de Atas:

= Assesl.snrart a:ﬁ Diretll.':r na instrugdo de processos administrativos internos,
complementacio, andlise e levantamento de dados e informacs idi
e acoes para subsidiar a

. Assesm em niv;l de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e
r1,;:1.»;;3{3. de informagdes e documentos de caréter restrito e sigiloso, pertinentes a area de
otagdo;

» Desenvolver outras stividades correlatas,
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Diretoria Diretoria Juridica - DIJU

Vagas: 02

Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Técnico Completo
Preferencialmente na &rea juridica em escritdrios de advocacia,

Experiéncia; assessoramento juridico na administragio publica, conhecimento em
sistemas de gestio processual,

Descrigdo das atribuiges

* Exercer atribuigbes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamenito,
ordenacéo e controle de seus planos e programas de trabalho;

e Assessorar e apoiar o Diretor no acompanhamento e controle de processos e prazos,
redacdo e revisdo de minutas de documentos (oficios, procuragdes, escrituras e
documentos em geral), controle de agenda, organizacdo, participagio e apoio em
reunides e eventos, lavratura de Atas:

* Assessorar o Diretor na andlise prévia, instrugdo e distribuicdo de processos
administrativos internos, complementa¢éo, analise e levantamento de dados e
informagdes para subsidiar a tomada de decisdo:

* Assessorar realizando pesquisas e estudos técnicos, doutrindrios e jurisprudenciais;

« Efetuar leitura e interpretacio de publicages e intimagies de diarios oficiais,
procedendo a sua distribuicao para cumprimento pelos advogados do quadro efetivo:

= Examinar o cumprimento de prazos judiciais e prazos administrativos intemos;

* Elaborar notas técnicas para auxiliar na apresentacdo ou impugnagdo de trabalhos
periciais relacionados & sua drea de formago;

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e
guarda de informagdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a
diretoria;

+ Desenvolver outras atividades correlaias.
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Diretoria Diretoria Juridica - DIJU

Vagas: o1
Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo
Area de Formagdio: Administracdo, Direito, Conlabilidade, Economia
Preferencialmente na érea juridica em escritérios de advocacia,
Experiéncia: assessofamento juridico na administragdo publica, conhecimento em
sistemas de gesldo procassual,
Descrigdo das atribuigtes

® Exercer atribuigbes de assessoramento ao Diretor em funcdes compativeis com a drea de
formacéo académica e experiéncia profissional de cada ocupante no planejamento,
acompanhamento e controle de seus programas e processos de trabalho;

+ Assessorar e apoiar o Diretor no acompanhamento e controle de processos e prazos,
redacéo e revisdo de minutas de documentos (oficios, procuragdes, escrituras e documentos
em geral), controle de agenda, organizacao, participagdo e apoio em reunides e eventos,
lavratura de Atas;

« Assessorar o Diretor na andlise prévia, instrugéo e distribuigdo de processos administrativos
internos, complementagéo, andlise e levantamento de dados e informagbes para subsidiar
a tomada de decisdo;

s Assessorar realizando pesquisas e estudos tecnicos, doutrinarios e jurisprudenciais;

» Efetuar leitura e interpretacdo de publicacdes e intimagdes de diarios oficiais, procedendo a
sua distribuicdo para cumprimento pelos advogados do quadro efetivo;

« Examinar o cumprimento de prazos judiciais e prazos administrativos intemos:

+ Elaborar notas técnicas para auxiliar na apresentagéo ou impugnagao de trabalhos periciais
relacionados & sua érea de formagao;

» Elaborar ou revisar minutas de informages e pareceres juridicos;
 Elaborar ou revisar minutas de pegas processuais;

» Assessorar em nivel de confianca no levantamento, tratamento, registro, controle & guarda
de informacdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a diretoria:

s Desenvolver outras atividades correlatas.
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Diretoria Diretoria de Programas e Projetos - DIPP
Vagas: o1
ihral de Escolaridade: Ensino Médio Completo
. P !
Experiéncia: ’ :izframf:nclalmanta eém administracdo e assessoria na administragao
Descri¢do das atribuicbes

* Exercer atribuigdes de assessoramenio ao Diretor acom
no
controle de seus planos e programas de trabalho: SSEESRSL PR, SEYE

* Apoiar no controle de processos e prazos, redi i i
1 . , redigir e ravisar minutas de documen
& organizar agenda, participar e apoiar o Diretor em reunides e eventos: B s

*  Assessorar o Diretor na instrugdo de processos administrativos internos, complementagio, anilise e

levantamento de dados e informagoes para subsidiar a tomada de deciso:

* Assessorar em nivel de confianga no lavantam i
enlo, tratamento, registro, contr
informacdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a':;fmtur‘ra: il Co

+ Desenvolver outras atividades correlalas.
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Diretoria Diretoria de Programas e Projetos - DIPP
Vagas: 02
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Técnico Completo
) Preferenciaimente em adminisirag3o, edificagdes, projetos, design. BIM
ri : : ' . ! an. :
Experiéncia assessoria na administragao poblica.
Descricdo das atribuicdes
* Exercer atribuicdes de assessoramento ap Diretor no planejamento, acompanhameanito,
ordenagéo e controle de seus plancs e programas de trabalho:

=  Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e guarda de
informacdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a diretoria;

* Apoiar no controle de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral,
controlar e organizar agenda, participar & apoiar o Diretor em reunites e aventlos;

* Promover estudos, pesquisas e projetos relacionados & sua area do conhecimente subsidiando
lecnicamente as decisées do Diretor, na implementagao e acompanhamento de agdes, planos e
programas da Diretoria;

* Realizar assessoria técnica, esludando a matéria, normas e legislagbes pertinentes, a fim de
prestar informacBes e instruir processos:

* Complementar, analisar e operar as informagdes levantadas para obter o prosseguimento de
procedimentos, acompanhando-os em todas as suas fases:

* Examinar e elaborar relatérios sobre situagdes, processos e expedientes administrativos,
consultando a matéria pertinente, submetendo-os & apreciagio do Diretor:

* Desenvolver outras atividades correlatas.
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Diretoria Diretoria de Programas e Projetos - DIPP
Vagas: 02
Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecnédlogo Completo
Administracdo, Processos Gerencials, Gestio Publica, Arquitetura e
Area de E ormacdio: Urbanismo, Engenharia Civil, Engenharla de Producao, Design Grafico,
’ Engenharia Ambiental, Gestio Ambiental, Engenharia Geolécnica, Gestao
Imobilidria, Gestlo de Projetos.

Preferencialmente na érea administrativa, administrago publica,
planejamento, orgamento de obras, gestdo imobiliaria, direito imobiligrio,
Experiéncia: gerenclamento de processos, gestdo de projetos efou obras, instalages
prediais, edificagbes, infraestrutura, design, modelagem BIM, assessoria na
| adminislraco publica.

Descrigéo das atribuicbes

¢ Exercer atribuigtes de assessoramento ao Diretor em fungtes compativeis com a drea de formacéo
académica e experiéncia profissional no planejamento, acompanhamento e controle de s8Us
programas e processos de trabalho;

+ Assessorar em nivel de confianga no levantamento, iratamento, regisiro, controle e guarda de
informagdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a Diretoria;

¢ Apoiar o Diretor no acompanhamento e conlrole de prazos, redacio e revisdo de minulas de
documentos, centrole de agenda, organizagdo, participago e apoio em reunides e evenlos, lavratura
de Alas;

* Promover esludos, pesquisas e projetos relacionados 4 sua drea do conhecimento subsldiando
lecnicamente as decisdes do Direlor, na implementagdo e acompanhamento de agbes, planos e
programas da Diretoria;

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, normas e legislagdes pertinentes, a fim de prestar
informagdes e instruir processos, elaborar de planos de agdo, normas e procedimentos, projelos e
programas habitacionais:

* Preparar relatérios gerencials e analiticos das informagdes levantadas para fornecer subsidios 3
lomada de decisdao do Diretor, visando otimizagio de fluxos, aplicagio de recursos matariais e
financeiros, desenvolvendo a eficicia na prestacio de servicos e demais processos de geslao:

s Manter anticulagio comn drgfos e entidades pablicos e privados, bem como representar o Diretor por
designacéo ou delegagio em assuntos afetos 4 Direloria;

» Desenvolver agdes, critérios e controles em sus area de lotagdo, com objetivo de inovar, raclonalizar,
desburocratizar os procedimentos da Diretoria;

® Desenvolver outras atividades correlatas.
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Diretoria Diretoria de Programas e Projetos — DIPP
Vagas: 01
Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecndlogo Complato
Administragdo, Processos Gerenciais, Geslao Pdblica, Arquitetura e
Area de Formagiio: Urbanisme, Engenharia Civil, Engenharia de Producde, Design Grafico,

Engenharia Ambiental, Gestéo Ambiental, Engenharia Geotédcnica, Gestio
Imobilidria, Gestdo de Projetos.

Preferencialmente na  drea administrativa, administraggio plblica,
planejamenlo, orgamento de obras, gestdo imoblliaria, direito imobllidrio,
Experiéncia: gerenclamento de processos, gestio de projetos efou obras, instalagtes
prediais, edificactes, infraestrutura, design, modelagem BIM, compliance, ou
governanga corporativa, assessoria na administragiio piblica.

Descrigdo das atribuices

*  Exercer atribuicSes de assessoramento ao Diretor em fungdes compativeis com a drea de formacio académica
& experiéncia profissional no planejamento, acompanhaments e controle de seus programas e Processos de
trabalho;

*  Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e guarda de informacdes e
documentos de carater restrito e sigiloso, petinentes & Diretaria;

*  Apoiar o Diretor no acompanhamento e controle de prazos, redacho e revisdo de minutas de documenios, conirole
de agenda, organizaciio, participagio a apoio em reunifies e evenlos, lavratura de Atas;

*  Promover estudos, pesquisas e projetos relacionados a sua drea do conhecimente subsidiando lecnicaments as
decisbes do Direter, na implementacio & acompanhamento de agdes, planos @ programas da Diretoria;

*  Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, normas e legislagbes pertinentes, a fim de prestar informagbes
& insliuir processos, elaborar de planos de 280, normas e procedimentos, projetos e programas habitacionais:

*  Preparar relatdrios gerenciais e analiticos das informactes levantadas para fornecer subsidios & tomada de
deciso do Diretor, visando otimizacio de fluxos, aplicagho de recurscs materiais & financeiros, desenvolvendo a
eficicia na prestacio de servipes e demais processos de gestdo;

*  Promaver a integracio e a aniculacio de inlclativas & aghes com os demals Grghos do Estado para cumprmento
dos objetives da companhia, bem coma promaver a inovacao,

»  Promover a realizagio de diagnostico sobre desempenho Institucional coordenando a colela, a andlise e o
tratamento de informacses aletas & Diretoria para dar suporte &s atividades, programas & metas institusionais:

= Desenvolver agbes, critérios e conltroles com cbjetive de inovar, racionalizar, desburocratizar os procedimentos
da diretoria, auxiliando no desenvolvimento de agoes ligadas & organizacio interna dos setoes subordinados, no
que se refere ao gerenclamento, funcionamento, bem como fomento das boas priticas para constante
aperieicoamento e alcance dos resultados planejados para a drea;

*  Representar o Diretor Administrative Financeiro nos assuntos de inleresse da Companhia, por designacio ou
delegagio,

*  Assessorar a Direloria na implantacio de tecnologias, processos e procedimentos na drea de engenharia, projelos
habitacionals a fim de promover a inavagio conforme & legislagSo vigente:

*  Desenvolver cutras alividades correlatas,
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Diretoria Diretoria de Obras - DIOB
H\Egu: o
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo
Experiéncia: Preferencialmente em admini
peri My stragdo e assessoria na administragéo
Descrigdo das atribuigées
*  Exercer atribuictes de assessoramento ao Diret
controle de seus planos e programas de trahalhri' TR SSNRAS CROKhT ik sEE—o

= Apoiar no conlrole de processos e prazos, redigir & revisar minuta trolar
E b s de documentos
& organizar agenda, participar e apoiar o Diretor em reunides e evenios; el

* Assessorar o Diretor na instrugdo de processos adminisirati
) tivos inlemos, complemen
levantamento de dados e informagbes para subsidiar a tomada de deciséo; g ke

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamen i trole
2 o, istro, co
informagdes e documentos de cardter restrito e sigiloso, pertinentes ﬁm& de btga;.aw TIELR .

* Desenvolver outras atividades correlatas.
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Diretoria Diretoria de Obras - DIOB

Vagas: o
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Técnico Completo
. Preferencialmente em administragdo, edificagdes, topografia, assessoria na
Experiéncia: administragao publica.
Descricdo das atribuictes

* Exercer atribuigbes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamento,
ordenagio e controle de seus planos e programas de trabalho;

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento. registro, controle @ guarda de
Informacdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentas & diretoria;

* Apoiar no controle de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral,
controlar e organizar agenda, participar & apoiar o Diretor em reuniées e eventos;

* Promover estudos, pesquisas e projelos relacionados a sua area do conhecimenlo subsidiando
tecnicamente as decisbes do Diretor, na implementagéo e acompanhamento de acoes, planos e
programas da Diretoria:

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, normas e legislagbes pertinentes, a fim de
prestar informacdes e instruir processos:

¢ Complementar, analisar @ operar as informagdes levantadas para obter o prosseguimento de
procedimentos, acompanhando-os em todas as suas fases;

+ Examinar e elaborar relatorios sobre situagbes verificadas em obras em andamento, processos e
expedientes administrativos, consultando a matéria pertinente, submetendo-os & apreciagao do
Dirator para tomada de decisdes:

* Assessorar na gestéo e fiscalizagio de obras, levantando e coletando informagdes para subsidiar
0s engenheiros em tomadas de decisbes:

* Desenvolver outras alividades correlatas,
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Diretoria Diretoria de Obras - DIOB

Vagas: 03

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecndlogo Complato
Administracio, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil, Engenharia

Area de Formagio: Ambiental, Gestdo Amblental, Engenharia de Produgao, Gestdo de Obras,

Gestio de Projetos, Engenharia Geotécnica.

Preferencialmenle em administragao, edificagdes, topografia, engenharia,
Experiéncia: arquitetura, geologia, geoprocessamenio, infraestrutura, gestdo de obras,
instalagdes prediais, planejamento, assessoria na administracio plblica,

Descrico das atribuigbes

¢ Exercer atribuicBes de assessoraments ao Diretor em fungbes compativeis com a 4rea de formagéo
académica e experiéncia profissional no planejamento, acompanhamento & controle de seus
programas & processos de lrabalho;

*  Assessorar em nivel de confianga no levantamento, lratamento, regisiro, controle e guarda de
informagdes e documentos de cardter resiriio e sigiloso, pertinentes a Diretoria;

* Apolar nocontrole de processos & prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral, controlar
€ organizar agenda, participar e apolar o Diretor em reunides e eventos;

* Promover estudos, pesquisas e projetos relacionados & sua drea do conhecimento subsidiando
lecnicamente as decisdes do Diretor, na implementagdo e acompanhamento de agbes, planos e
programas da Diretoria;

* Assessorar na gestio e fiscalizacdio de obras, levantando e coletando informactes para subsidiar os
engenheiros em tomadas de decisdes:

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, normas e legislagdes pertinentes, a fim de elaborar
planos de agdo, normas, procedimentos, para prestar informagdes, Instruir processo e acompanhar o
desenvolvimento das obras.

= Preparar relatdrios gerenciais e analiticos das informagdes levanladas para fornecer subsidios a
tomada de decis@o do Diretor, visando olimizacio de fluxos, aplicagao de recursos materials e
financeiros, desenvolvendo a eficicia na prestagao de servigos e demais processos de gestao:

* Manter articulagio com érgios e entidades pablicos e privados, bem como representar o Diretor por
designagdo ou delegacaio em assuntos afetos A Direloria;

* Desenvolver agdes, critérios e controles em sua drea de lotagdo, com abjetive de inovar, racionalizar,
desburocratizar os procedimentos da Diretoria;

* Examinar e elaborar relatérios sobre situagbes verificadas em obras em andamento, processos e
expedientes administratives, consultando a matéria pertinente, submetendo-os & apreciacio do
Diretor para tomada de decisdes:

®* Desenvolver cutras atividades corelatas.,
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Diretoria Diretoria de Regularizagéio Fundidria - DIRF

Vagas: 02 T
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo

- . Preferencialment i i ini
Experiéncia: ey mente em administragio e assessoria na administragdo

Descrigao das atribuigées

* Exercer atribuigoes de assessoramento ao Diretor no planejamen
P planejamento, acom
ordenagao e controle de seus planos e programas de trallmaulh::;;J Pashamento,

* Assessorar e apoiar o Diretor no acom
. pol > panhamento e controle de processos e
redacao € revisao de minutas de documentos, controle de a::enda organli:zr:;;:
participagdo e apoio em reunides e eventos, lavratura de Atas: ' '

* Assessorar o Diretor na instrucio de processos administrativos
se i vos intermos, compl a
analise e levantamento de dados e informacdes para subsidiar a tomada de dgﬂgfsgipian;au.

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratam i
: € | ) ento, registro, controle e
de informagGes e documentos de carater restrito & sigiloso, perli&tes a area de Iotuggéﬂo“-ja

» Desenvolver outras atividades correlatas,
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Diretoria Diretoria de Regularizagio Fundiéria - DIRF |

Vagas: 0z
Nivel de Escolaridade: Ensino Médio Completo ou Técnico Completo
Experiéncia: Prafgrenclaknenm ‘na drea ) de admini?tmr,:ﬂa. imobiliaria, regularizacao
fundidria, assessoria na administragao publica.
Descricdo das atribuicées

* Exercer atribuicdes de assessoramento ao Diretor no planejamento, acompanhamenta,
ordenagdo e controle de seus planos e programas de trabalho;

¢ Assessorar e apoiar o Diretor no acompanhamento e controle de processos e prazas,
redacéo e revisdo de minutas de documentos, controle de agenda, organizacéo,
participacdo e apoio em reunides e eventos, lavratura de Atas:

s Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e
guarda de informagdes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes a
diretoria;

e Promover estudos, pesquisas e projetos relacionados & sua 4rea do conhecimento
subsidiando tecnicamenle as decises do Direlor, na implementacio e
acompanhamento de acdes, planos e programas da Diretoria:

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, consultando normas, teorias, codigos,
leis, doutrinas, jurisprudéncia e outros documentos, a fim de prestar informacoes, redigir
documentos, manifestacoes, pronunciamentos e instrucdo de processos administrativos;

= Examinar e elaborar relatorios sobre situacdes, processos e expedientes administrativos,
consultando a matéria pertinente, submetendo-os & apreciagéo do Diretor:

* Assessorar na elaboracio de pesquisas e analise de dados, de perfil socioecondmico,
demanda de programas habitacionais, projetos sociais e de regularizagéo fundiéria:

s Desenvolver outras atividades correlatas.
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Diretoria: Presidéncia

Vagas 01
Nivel de Escolaridade: Ensino Médie Completo ou Técnico Completo
: Preferenciaimente na drea de comunicagao, eventos, cerimonial,
Experiéncia: assessoria na administracao publica.
Descricio das atribuicées

* Exercer atribuictes de assessoramenlo &0 Diretor no planejamento, acompanhamento,
ordenagic e controle de seus planocs e pregramas de trabalho;

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento. tratamento, registro, confrole e guarda de
informagBes e documentos de cardter restrito e sigiloso, pertinentes & Presidéncia:

* Apoiar no conlrole de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral,
controlar e organizar agenda, participar e apoiar o Diretor em reunides e aventos;

* Promover estudos, pesquisas e projelos relacicnados a sua drea do conhecimento subsidiando
lecnicamente as decistes do Diretor, na implementacéo e acompanhamento de agdes, planos e
programas;

* Realizar assessoria técnica, estudando a matéria, consultando normas, teorias, cddigos, leis,
doutrinas, jurisprudéncia e outros documentos, a fim de prestar informagées, redigir documentos,
manifestagdes, pronunciamentos e instrugao de processos administrativos;

* Complementar, analisar e operar as informagbes levaniadas para obler o prosseguimento de
procedimentos, acompanhando-os em todas as suas fases:

» Examinar e elaborar relatdrios socbre situagbes, processos e expedientes administrativos,
consultando a matéria pertinente, submetenda-os & apreciagio do Direlor;

® Desenvolver oulras atividades correlatas,
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Diretoria Presidéncia

Vagas: 03

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecndlogo Completo
Administragao, Arquiletura e Urbanismo, Engenharia Civil, Engenharia de

Area de Formacio: Producao, Comunicaglio, Gestdo Publica, Gestio de Projetos, Direlto,
Gestdo Imobilidria.

Experiéncia: Preferenciaimente na drea de comunicagio, eventos, cerimonial,

’ assessoria na administrag8o publica, gestiio de projetos e processos,
Descrigdo das atribuictes

* Exercer atribuigties de assessoramento ao Diretor em fungbes compativeis com a drea de formacéo
académica e experiéncia profissional no planejamento, acompanhamento e controle de seus
programas e processos de trabalho;

» Assessorar em nivel de confianga no levantamento, lratamento, regisiro, controle e guarda de
informagbes e documentos de cardter restrito e sigiloso, pertinentes & Diretoria;

¢ Apolar no controle de processos e prazos, redigir e revisar minutas de documentos em geral, controlar
& organizar agenda, parlicipar @ apolar o Diretor em reunides e eventos;

» Promover estudos {écnicos, andlises especializadas, para assessorar o Diretor na instrugiio de
processos, elaboragdo de planos de aglo, normas e procedimentos, projetes, programas, trabalhos
lécnicos para captaglo de recursos:

+ Realizar assessoria lécnica, estudando a maléria, consullando normas, teorias, codigos, leis,
doutrinas, jurisprudéncia e oulros documentos, a fim de prestar informagdes, redigir documentos,
manifestagdes, pronunciamentos e instrugio de processos administrativos:

» Preparar relatérios gerenclais e analitices das informagdes levantadas para fornecer subsidios a
tomada de decisdo do Diretor , visando otimizagio de fluxos, aplicacdo de recursos materiais e
financeiros, desenvolvendo a eficicia na prestacdo de servicos e demais processos de gestio:

+ Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e guarda de
informagdes e documentos de cardter restrito e sigiloso, pertinentes & Diretoria:

* Manter articulagdo com drgéos e entidades publicos e privados, bem como representar o Diretor por
designagio ou delegagio em assuntos afetos  diretoria:

* Desenvolver agbes, critérios e controles em sua 4rea de lotag&o, com objetivo de inovar, racionalizar,
desburocratizar os procedimentos da diretoria;

* Assessofar o Diretor no desenvolvimenlo de ages ligadas a organizaco interna dos setores
subordinades, no que se refere ao gerenciamento, funcionamento, bem como fomenio das boas
prédticas para conslante aperfeioamento e alcance dos resultados planejados para a drea.

= Desenvolver oufras alividades comelatas

19/ 22



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO PARANA

Centro Legislativo Presidente Anibal Khury
Pc Nossa Senhora De Salete SN - Bairro Centro Civico - CEP 80530911 - Curitiba - PR - https://www.assembleia.pr.leg.br

‘ Diretoria Presidéncia

Vagas: 12
Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Completo ou Tecnélogo Completo
Area de Formagio: Administrago, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil, Engenharia de

Produgao, Gestéo Piblica, Gestéo de Projetos, Direito, Gestao Imobilidria,

Preferencialmente na &rea de gestdo, gestio pablica, assessoria na
administragdo pablica.

Descrigéo das atribuicbes

Experiéncia:

* Assessorar e responder diretamente ao Diretor-Presidente da Cohapar;

» Fazer a Interlocuglo entre a Cohapar e as Prefeituras, bem como qualquer ente piblico envolvido na
operagdo de produglio de unidadas habilacionals:;

* Representar a Cohapar perante as reparigdes pdblicas em geral;

» Apresentar os programas e projetos da Companhia para as prefeituras do Estado;

* Coordenar & acompanhar eventos em seus municipios, bem como dar suporte a visita de auloridades
a es5es eventos;

* Captar novos projetos e areas para a Companhia, fazendo a interlocugdo necessdria com os
parceiros:

* Fazer gesto, junto acs orgéos parceiros como 1AP, Aguas Paran, Copel @ Sanepar, ou qualquer
outro, na emissfo de licencas e documentagdes para consecucdo dos empreendimentos
habitacionais;

+ Fazer a gestio da aprovago dos projetos em andlise Junto a0 Agente Financeiro, em conjunto com
o Chefe de Escritério Regional:

» Preparar relatérios gerenciais e analilicos das informagdes levantadas para fornecer subsidios a
lomada de decisfo da Direloria, visando otimizagéo de fluxos, aplicagdo de recursos materiais e
financeiros, desenvolvendo a eficicia na prestacio de servicos e demais processos de gestio;

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle & guarda de
informagbes e documentos de carater restrito e sigiloso, pertinentes & Presidéncia;

* Assinar, em nome da Companhia, em ceonjunto com o Chefe de Escritério Regional, de acordo
pracuragio fomecida pela Diretoria.

®* Desenvolver outras atividades cormrelatas,
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Diretoria Presidéncia

Vagas: 02

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior Complete ou Tecndlogo Completo
Administracio, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Givil, Engenharia de

Area de Formacio: Produglio, Comunicaglo, Gestio Publica, Gestio de Projetos, Direito,
Gestdo Imabilidria,

Experincia: Preferencialmente na drea de comunicagdo, evenlos, cerimonial,

’ assessoria na administragdo publica, pestdo de projetos e processos.
Descricdo das atribuicdes

*  Exercer atribuigbes de assessoramento ao Diretor — Presidente em fungdes compativeis com a drea
de formagdo académica e experiénecla profissional de cada gcupante no planajamento,
acompanhamenio e conlrole de seus programas e processos de trabalho:

* Assessorar em nivel de confianga no levantamento, tratamento, registro, controle e guarda de
informacdes e documentos de carater restrito @ sigiloso, pertinentes 4 Presidéncia:

* Promover esludos técnicos, andlises especializadas, para assessorar o Direlor na instrugo de
processos, elaboracio de planos de agao, normas e procedimentos, projelos, programas, frabalhos
técnicos para captagso de recursos;

*  Preparar relatérios gerencials e anallticos das informagdes levantadas para fornecer subsidios a
lomada de decisfo do Diretor, visando otimizacio de fluxos, aplicacdo de recursos maleriais &
financeiros, desenvolvendo a eficécia na prestacho de servicos e demals processos de gestao;

* Planejar, coordenar esiudos e acdes técnicas visando a modemizagio, ao aperfeicoamenlo de
processos e a implementagio de projetos e programas com o objelive de promover melharias, olimizar
a utilizagao de recursos humanos, fisicos e materials da Companhia, captagiio de recursos:

* Promover a integracsic e a articulagio de iniclativas e agtes com os demals drgdos do Estado para
cumprimento dos objetivos da companhia, bem como promover a inovagao.

*  Promover a realizacfo de diagnéstico sobre desem penho institucional coordenando a coleta, a andlise
& 0 fralamento de informactes socials, politicas, econdmicas e outras matérias especificas para dar
suporte as atividades, programas e metas institucionais;

* Desenvolver agdes, critérios e controles com objetivo de inovar, racionalizar, desburocratizar os
procedimentos da diretaria;

* Assessorar o Diretor no desenvolvimento de acdes ligadas & organizagio Intema dos selores
subordinadas, no que se refere ao gerenciamente, funcionamento, bem como fomento das boas
praticas para constante aperfeicoamento e alcance dos resultados planejados para a drea:

* Representar o Diretor nos assuntos de interesse da Companhia, por designacgic ou delegaglio;

* Desenvolver outras atividades correlatas,

21/ 22



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO PARANA

Centro Legislativo Presidente Anibal Khury
Pc Nossa Senhora De Salete SN - Bairro Centro Civico - CEP 80530911 - Curitiba - PR - https://www.assembleia.pr.leg.br

DEPUTADO ALEXANDRE CURI

ASSINATURA

ELETRONICA ) Documento assinado eletronicamente em 23/09/2021, as 14:17, conforme Ato da Comisséo

Executiva n° 2201/2019.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://consultas.assembleia.pr.leg.br/#/documento informando o cédigo verificador 48 e o cédigo
CRC 1D6E3C2F4A1C7EC
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