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COMISSAO DE REDAGCAO
Projeto de Lei n°® 656/2025

Autoria da Defensoria Publica

Cria cargos em comissao e gratificacdo de apoio administrativo,
altera 0 Anexo Il da Lei n° 21.358, de 5 de janeiro de 2023,
e 0 Anexo Il da Lei Complementar n® 271, de 25 de julho de 2024,

e da outras providéncias.

Art. 1° Cria, no Quadro de Pessoal da Defensoria Publica do Estado do Parana, os seguintes cargos:

| - trés cargos de simbologia CCE-AED;

Il - dois cargos de simbologia DAS-1;

Il - dois cargos de simbologia DAS-3.

§ 1° As remuneragdes, descrigoes e fungdes dos cargos sdo aquelas previstas nos Anexos Il e Ill desta Lei.

§ 2° Ao servidor com vinculo efetivo nomeado para o exercicio de cargo de provimento em comisséo é facultado optar
pelo subsidio desse cargo ou pela percepgédo do vencimento e demais vantagens do seu cargo efetivo acrescido de
gratificacéo fixa correspondente a 90% (noventa por cento) do valor do subsidio do cargo em comissao respectivo.

Art. 2° A Defensoria Publica-Geral podera conceder Gratificagédo de Apoio Administrativo, na proporgéo entre 15%
(quinze por cento) e 40% (quarenta por cento) do vencimento, para aqueles servidores que exercerem fungao de
auxilio a administracdo, desde que regularmente atestado pelo superior imediato onde estiver lotado, exclusiva aos
ocupantes de cargos de provimento em comissdo, nos termos e determinagbes estabelecidas em ato proprio,
limitando-se, ao total, a dez gratificagdes.
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Art. 3° O Anexo Il da Lei n®21.358, de 5 de janeiro de 2023, passa a vigorar conforme 0 Anexo | desta Lei.

Art. 4° O Anexo Il da Lei Complementar n® 271, de 25 de julho de 2024, passa a vigorar conforme o Anexo Il desta Lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6° Revoga:

| - 0 Anexo Il da Lei n° 21.358, de 5 de janeiro de 2023;

Il - 0 Anexo Il da Lei Complementar n® 271, de 25 de julho de 2024;
Il - os arts. 184 e 185 da Lei n® 20.857, de 7 de dezembro de 2021;
[V -oart. 3°da Lein® 18.773, de 4 de maio de 2016.

Curitiba, 16 de outubro de 2025.

Deputado Delegado TITO BARICHELLO

Presidente/Relator

. DEPUTADO DELEGADO TITO BARICHELLO
’2?:?.12‘..?22 ' V) Documento assinado eletronicamente em 16/10/2025, as 15:03, conforme Ato da Comisséo

Executiva n® 2201/2019.
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ANEXO | da Lei n°

ANEXO Il da Lei n®21.358, de 5 de janeiro de 2023

DESCRICAO GERAL DAS FUNCOES GRATIFICADAS DA LEI 20.857, DE 7 DE
DEZEMBRO DE 2021(ESTATUTO DOS SERVIDORES DA DEFENSORIA PUBLICA
DO PARANA)

Requisitos de investidura
Analista ou Técnico da DPE-PR

Descricdo das Atribuicdes:
FUNCAO GRATIFICADA 04 (FG-04) (quantidade: 1)
a) Coordenadoria de Planejamento e Gestdo Estratégica Institucional

- Assessorar diretamente a Defensoria Publica-Geral na formulagcdo, implementacdo e
monitoramento das diretrizes estratégicas da Instituicdo, com foco em resultados, inovacao e

sustentabilidade institucional;

- Coordenar, de forma integrada e transversal, os processos de planejamento estratégico,
governancga institucional, avaliacdo de desempenho, gestdo de riscos e conformidade,

promovendo o alinhamento entre as unidades administrativas e finalisticas;

- Articular e supervisionar a execucdo de projetos estruturantes e iniciativas prioritarias de
impacto regional e estadual, inclusive em parceria com outros 6rgdos publicos, redes de

protecdo e organismos de controle;

- Gerir indicadores estratégicos, elaborar relatorios de desempenho institucional, subsidiar a
tomada de decisdo em alto nivel e promover a melhoria continua da gestdo publica no &mbito

da Defensoria Publica.
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FUNCAO GRATIFICADA 03 (FG-03) (quantidade: 15)
b) Coordenadoria Juridica da Administracdo Superior (quantidade: 2)

- Assessorar diretamente a Defensoria Publica-Geral e/ou as Subdefensorias Publicas-Gerais

no exercicio de suas atribui¢Bes estratégicas e institucionais;

- Coordenar a equipe vinculada ao respectivo gabinete, promovendo a integracdo de demandas

juridicas e administrativas de alta complexidade;

- Atuar como articulador e difusor de informagdes, assegurando a qualidade, a seguranca e a
credibilidade da comunicacao interna;

- Elaborar, revisar e analisar procedimentos e manifestacfes juridicas e administrativas de

forma alinhada aos principios institucionais.
c) Gestor(a) de Programacao de Sistemas (quantidade: 1)

- Desenvolver, adaptar e manter sistemas informatizados de apoio a gestdo institucional e a

prestacdo do servico publico, otimizando rotinas internas e o atendimento ao cidadao;

- Efetuar e implementar melhorias técnicas e adaptacfes a sistemas cedidos a Defensoria

Pablica, por meio de termos de coopera¢fes ou convénios.

d) Gestor(a) Administrativo(a) da Central de Relacionamento com o Cidadao
(quantidade: 1)

- Coordenar equipes de estagiarios e atender as demandas da Central de Relacionamento com
o Cidad&o, especialmente no que tange as modalidades remotas de atendimento a populacéo

por telefone, pela internet e outros meios.
e) Gestor(a) de Licitacbes (quantidade: 3)

- Atuar como pregoeiro(a), na forma da legislagéo vigente;
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- Integrar ou presidir comissfes de contratacdo permanentes ou especiais, zelando pela

legalidade e transparéncia dos processos, na forma da legislacéo vigente;

- Exercer outras atividades ordinarias, de acordo com o setor de origem.

f) Gestor(a) de projetos estratégicos (quantidade: 8)

- Coordenar a implementacdo e o monitoramento de projetos estratégicos e prioritarios

definidos pela Administragdo Superior;

- Atuar, por tempo determinado, com designacdo pela Defensoria Publica-Geral, de forma
direcionada em ac¢es institucionais de alta relevancia, tanto na capital quanto nas sedes do

interior.

FUNCAO GRATIFICADA 02 (FG-02) (quantidade: 15)
g) Gestor(a) Administrativo(a) Regional (quantidade: 4)

- Exercer funcdes delegadas pela Defensoria Publico-Geral e pela Segunda Subdefensoria

Pablica-Geral, com foco na gestdo integrada e descentralizada;

- Coordenar e orientar as atividades administrativas de um grupo de unidades regionais
relativas a infraestrutura e materiais, tecnologia da informacéo, contratos administrativos,
recursos humanos, contratacdes publicas, entre outras definidas pela Segunda Subdefensoria

Publica-Geral;
- Realizar atividades administrativas da unidade na qual esta lotado.
h) Gestor(a) de Orcamento e Financgas (quantidade: 2)

- Atuar com proficiéncia nas atividades de competéncia da Diretoria de Or¢camento e Financas,

quanto a gestdo, execucdo e controle dos recursos financeiros e orgamentarios da instituicéo;
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- Assessorar a Diretoria de Orcamento e Finangas na elaboracdo de diagnosticos, estudos,
relatorios e pareceres técnicos;

-Atuar em projetos nas areas de orcamento, tesouraria e contabilidade, especificados a critério
da Diregéo.

i) Gestor(a) de Administracdo de Pessoal (quantidade: 1)
- Assessorar a Diretoria de Pessoas na elaboracao de estudos e pareceres técnicos;
- Atuar em projetos nas areas de pessoas, especificados a critério da Direcéo;

- Atuar nas atividades de competéncia da Diretoria de Pessoas, quanto a gestdo, execucao e

controle de atos de pessoal da Defensoria Publica.

j) Gestor(a) de areas estratégicas ao desenvolvimento institucional (quantidade: 8)

- Organizar e produzir informag6es qualificadas sobre a area de atuacdo e objeto do ato de
designacdo;

- Planejar e estabelecer rotinas, fluxos, metas e sistema de controle de resultados das atividades

da area de atuacéo;

- Coordenar e executar atividades da area de atuacdo e promover sua integragdo intersetorial,

inclusive na area de tecnologia da informagéo em sua gestdo de suporte técnico e patrimonio;
- Produzir documentos técnicos e gerenciais da area de atuagéo;

- Gerir a respectiva equipe de trabalho.
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FUNCAO GRATIFICADA 01 (FG-01) (quantidade: 15)
k) Gestor(a) de areas relevantes ao desenvolvimento institucional (quantidade: 8)
- Organizar e produzir informacdes qualificadas sobre a area de atuacao e objeto de designagéo;

- Planejar e estabelecer rotinas, fluxos, metas e sistema de controle de resultados das atividades

da area de atuacdo;

- Coordenar e executar atividades da area de atuacdo e promover sua integragdo intersetorial,

inclusive na area de tecnologia da informacao em sua gestdo de suporte técnico e patrimonio;

- Produzir documentos técnicos e gerenciais da area de atuacéo.

I) Gestor(a) de projetos e estudos técnico-especializados (quantidade: 7)

- Exercer a coordenacdo de projetos e estudos técnicos, por tempo determinado, com
designacdo pela Defensoria Publica-Geral, sempre que houver necessidade de

acompanhamento de projetos relevantes.
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ANEXO Il da Lein°
ANEXO Il da Lei Complementar n® 271, de 25 de julho de 2024

DESCRICAO GERAL DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS

Defensor Publico Assessor Especial do Gabinete para atuacao nos Tribunais Superiores
Requisitos de investidura: Defensor/a publico/a do Estado
Descricéo das Atribuicdes:

e atuar perante o Superior Tribunal de Justica e ao Supremo Tribunal Federal em processos
judiciais relacionados aos usuarios da Defensoria Publica do Estado, quando solicitado pelos
Defensores Publicos de Classe Especial ou pelos Defensores Publicos de Classe Especial
Substitutos, despachando e realizando sustentacdes orais nos feitos selecionados para tanto, e

outras funcdes correlatas que Ihe forem delegadas.

Defensor Publico Assessor Especial do Gabinete para Tecnologia e Inovacéo
Requisitos de investidura: Defensor/a publico/a do Estado
Descricéo das Atribuicdes:

» exercer a funcdo de coordenacdo e assessoramento das atividades vinculadas a tecnologia e

inovacao;

* assessorar 0 Defensor Publico-Geral na coordenacéo e supervisao dos trabalhos da Diretoria

de Tecnologia e Inovacao;

* planejar e executar projetos estratégicos de tecnologia e inovacdo no &mbito da Defensoria

Publica do Estado do Parang, e outras funcdes correlatas que Ihe forem delegadas.
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Defensor Publico Assessor Especial do Gabinete para Planejamento Estratégico
Requisitos de investidura: Defensor/a publico/a do Estado
Descricéo das Atribuicdes:

* realizar o planejamento estratégico da instituicdo, por meio desenvolvimento de processos,
técnicas e atitudes administrativas que possibilitem avaliar as implica¢6es futuras de decisdes
presentes de modo a reduzir a incerteza envolvida no processo decisério e, consequentemente,
aumentar a probabilidade de alcance dos objetivos e desafios estabelecidos para a organizacéo,
maximizando resultados e minimizando deficiéncias, bem como outras atribuicGes delegadas

pelo Defensor Publico-Geral.

Defensor Publico Assessor Especial do Gabinete para Mutirdes de Atendimento;
Requisitos de investidura: Defensor/a publico/a do Estado
Descricdo das Atribuicdes:

« exercer a funcdo de coordenacdo e assessoramento das atividades vinculadas aos mutirdes de

atendimento;

* planejar, organizar e gerir mutirdes de atendimento por todo o Estado do Parana, de modo a
alcangar a populagdo mais vulneravel do estado, bem como tomar todas as providéncias dai

decorrentes, inclusive judiciais, como homologacdes de acordo e ajuizamento de agdes.
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Defensor Publico Assessor Especial do Gabinete para Descentralizacdo de Atendimento;
Requisitos de investidura: Defensor/a publico/a do Estado
Descricéo das Atribuicdes:

o exercer a funcdo de coordenacdo e assessoramento das atividades vinculadas aos

atendimentos feitos de forma descentralizada;

» planejar, organizar e gerir atendimentos e atuacdo nos locais de atendimento descentralizado,
primando pela desburocratizacdo do atendimento a populagdo vulneravel, bem como pela

solucdo extrajudicial de conflitos.

Assessor Executivo Especial da Defensoria Publica-Geral
- Simbologia: CCE-AEED
- Quantidade: 03

- Requisitos de Investidura: Formacdo profissional, técnica ou académica compativeis com
as funcgdes inerentes ao cargo e, no minimo, cinco anos de experiéncia comprovada em gestédo

publica e/ou atividades correlatas ao cargo desempenhado.
- Descricgéo das Atribuigdes:

* assessorar o gerenciamento e orientacdo das unidades administrativas conforme delegacéo do

Defensor PUblico-Geral;

* identificar possiveis necessidades organizacionais da area de designagdo, nos aspectos

atinentes a respectiva area de atuacao;

* gerir recursos humanos e materiais, quando for o caso;
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« acompanhar, analisar, interpretar e garantir a aplicacéo da legislacdo de acordo com sua area
de atuacdo, emitindo, quando cabivel, manifestacdes processuais, informacoes, despachos e

outros atos administrativos.

* prestar e disseminar as orientagBes cabiveis aos demais servidores, de acordo com a politica
institucional ou de gestdo, ordenadas pela Administracdo Superior com o fim de viabilizar sua

implementacao;

» desenvolver atividades de grau de complexidade elevado e com conhecimento abrangente, a
fim de subsidiar processos decisorios da Administracdo Superior;

« exercer as funcdes delegadas pelo Defensor Publico-Geral,

« elaborar e analisar estudos, projetos, pareceres, relatorios e outros documentos relacionados

a assuntos que lhe forem cometidos;

* coordenar ou participar de reunides e de encontros de trabalho, mediante determinacdo do
Defensor Publico-Geral.

Assessor de Governanca do Gabinete do Defensor Publico-Geral
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 03

- Requisitos de Investidura: Formac&o profissional, técnica ou académica na &rea juridica,
com, no minimo, trés anos de experiéncia comprovada em gestdo publica e/ou contrataces

publicas.
- Descricgéo das Atribuigdes:
* assessorar e apoiar o0 Defensor Publico-Geral no exercicio de suas atribuicdes;

* realizar a gestdo de projetos e contratacfes no &mbito do gabinete do Defensor Publico-Geral;
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« auxiliar na criacdo de fluxos e procedimentos de compliance;

« elaborar relatorios técnicos e gerenciais de projetos e contratacdes, de acordo com as diretrizes

estipuladas;

* desenvolver atividades de elevado grau de complexidade e responsabilidade, que exijam

conhecimentos técnicos abrangentes;
« exercer as funcdes delegadas pelo Defensor Publico-Geral,

» elaborar e analisar estudos, projetos, pareceres, relatorios e outros documentos relacionados

a assuntos que lhe forem cometidos;

« coordenar ou participar de reunifes e de encontros de trabalho, mediante determinacdo do

Defensor Publico-Geral.

Assessor de Projetos
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 02

- Requisitos de Investidura: Formacdo profissional, técnica ou académica na area juridica ou
correlata, com, no minimo, trés anos de experiéncia comprovada em &rea relacionada as

atribuicdes do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
e assessorar e apoiar o gabinete da Defensoria-Geral ou setor por ele indicado;

* realizar a gestdo de projetos e contratacdes no ambito do gabinete do Defensor Publico-Geral

ou unidade administrativa designada;

* auxiliar na criacdo de fluxos e procedimentos;
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« elaborar relatorios técnicos e gerenciais de projetos e contratacdes, de acordo com as diretrizes

estipuladas;

* desenvolver atividades de elevado grau de complexidade e responsabilidade, que exijam

conhecimentos técnicos abrangentes;
« exercer as funcdes delegadas pelo Defensor Publico-Geral,

* elaborar e analisar estudos, projetos, pareceres, relatorios e outros documentos relacionados

a assuntos que Ihe forem cometidos

* coordenar ou participar de reunides e de encontros de trabalho, mediante determinagdo do

Defensor Publico-Geral.

Assessor do Gabinete do Defensor Publico-Geral
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 05

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica na area juridica e

com experiéncia minima de trés anos em funcgdes inerentes ao cargo.
- Descrigéo das Atribuigdes:
* assessorar e apoiar o Defensor Publico-Geral no exercicio de suas atribuicdes;

* realizar o assessoramento em gestdo de projetos e contratagdes no ambito do gabinete do

Defensor Publico-Geral ou unidade por ele designada;

« difundir informacdes, assegurando a qualidade, a seguranca e a credibilidade da comunicagéo

e procedimentos internos;

« desenvolver atividades de elevado grau de complexidade e responsabilidade, que exijam

conhecimentos técnicos abrangentes;
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« exercer as funcdes delegadas pelo Defensor Publico-Geral.

Assessor do Gabinete do Defensor Publico-Geral
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 05

- Requisitos de Investidura: Formacdo profissional, técnica ou académica compativeis com

as funges inerentes ao cargo
- Descricgéo das Atribuigdes:

» assessorar e apoiar o Defensor Publico-Geral no exercicio de suas atribui¢cdes ou de Defensor

por ele designado, atuando em areas oficialmente determinadas;

« proceder ao levantamento de informacg6es sobre matérias especificas, mediante solicitacdo do
Defensor Publico-Geral ou de Defensor/Coordenador por ele designado;

* realizar pesquisas e estudos que contribuam para as decisdes do Defensor Publico-Geral,

« atuar, mediante designacao, junto a outros 6rgdos da defensoria ou unidades administrativas,

para o cumprimento de tarefas especificas;

» desenvolver outras atividades correlatas.



Assembleia Legislativa do Estado do Parana
Centro Legislativo Presidente Anibal Khury

Assessor de Inovacéo e Projetos da Diretoria de Tecnologia e Inovacéo
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 05

- Requisitos de Investidura: Formacéo profissional, técnica ou académica em area compativel
com as atribuicdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo.
- Descricgéo das Atribuigdes:

o disseminar a cultura de inovagdo, organizando e conduzindo eventos e workshops

relacionados ao tema de inovacéo;

e auxiliar na elaboracdo do planejamento estratégico, com foco no pilar de transformacao

digital, junto aos executivos e cooperativas buscando trazer a inovacao para todos 0s niveis;

 atuar como Project Manager de projetos ligados a inovacdo, planejando e conduzindo

cronograma, times e orcamentos;
* elaborar relatorios técnicos e materiais para Administracdo Superior;

 monitorar os indicadores de execucao do projeto e orientar 0s coordenadores técnicos.

Assessor de Desenvolvimento (Frontend) da Diretoria de Tecnologia e Inovagao
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica em area compativel

com as atribui¢bes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos na area.
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- Descricdo das Atribuicoes:

« auxiliar no desenvolvimento e implementacdo de cédigo HTML, CSS e JavaScript (e/ou
utilizando frameworks de desenvolvimento como os citados abaixo) para criar interfaces de

usuario interativas e responsivas;

e auxiliar na otimizacdo de sistemas para melhorar o desempenho e a velocidade de

carregamento;

e cuidar da interatividade, navegabilidade e pela boa experiéncia do usuario, tanto em versdes
desktop, web ou mobile;

» participar da evolucdo de softwares e de possiveis correcdes de bugs;

e realizar integracdo do frontend desenvolvimento com sistemas utilizando: REST, Web

services;

* desenvolver utilizando as seguintes tecnologias: AngularJS, Angular, Bootstrap, React,
Next.js, desejavel Flutter;

e utilizar conceitos de User Experience (UX) e conceitos de usabilidade;

e prestar suporte e apoio técnico de segundo nivel quando necessario aos sistemas

desenvolvidos;

e criar scripts de automatizacao utilizando linux e Shell script.

Assessor de Desenvolvimento (Backend) da Diretoria de Tecnologia e Inovagéo
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 02

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica em area compativel

com as atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos na area.
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- Descricdo das Atribuicoes:

* implementar e manter a infraestrutura de desenvolvimento, testes e producao;

* automatizar processos de integracdo, entrega e implantacao de software;

» garantir a disponibilidade, estabilidade e escalabilidade dos sistemas;

« realizar o monitoramento e andlise de desempenho dos ambientes;

« colaborar com as equipes de desenvolvimento, operacgdes e outras areas envolvidas no projeto;
« identificar e resolver problemas de forma &gil e eficiente;

* promover a cultura de DevOps dentro da organizacao.

Assessor de Ciéncia de Dados da Diretoria de Tecnologia e Inovacao
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica em area compativel

com as atribui¢bes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos na area.
- Descricao das Atribuigdes:

» coletar dados néo estruturados de fontes primarias ou secundarias (como audios, fotos, videos,

textos, dentre outros);
« transformar os dados coletados em informagdes com valor para a institui¢ao;
« interpretar dados, analisar resultados e utilizar técnicas estatisticas;

« desenvolver e implementar analises de dados, sistemas de coleta de dados e outras estratégias

que otimizem a eficiéncia e a qualidade estatistica;
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« resolver problemas de negdcios usando técnicas orientadas pelos dados coletados;
* executar o pré-processamento de dados estruturados e nao estruturados;

« analisar grandes quantidades de informagdes para descobrir tendéncias e padrdes;
« construir modelos preditivos e algoritmos de aprendizado de maquina;

« combinar modelos usando modelagem ensemble;

« apresentar informacdes utilizando técnicas de visualizacdo de dados.

Assessor de Analise de Mercado da Diretoria de Contratagdes
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das funcBes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo.
- Descricdo das Atribuicdes:
» assessorar a Diretoria de Contrataces no exercicio de suas atribuicdes;

« elaborar estudos, relatérios e pareceres técnicos relativos ao mapeamento de solugbes
mercadologicas e disponibilidade de fornecedores e prestadores de servigcos para atendimento

das demandas institucionais;

« elaborar estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos ao prego de produtos e servicos, a

fim de instruir o planejamento de contratagBes ou orientar possiveis revisdes contratuais;

« construir e manter banco de dados atualizado de potenciais fornecedores e prestadores de

servicos que possam atender a lista de objetos contrataveis da Defensoria Publica;
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« realizar visitas técnicas aos fornecedores e prestadores de servicos para avaliacdo de solugcdes

e levantamento de precos de produtos ou servicos;

» realizar avaliagdes acerca da cadeia produtiva dos objetos que se pretende contratar e emitir
relatdrios acerca de produtos substitutos e/ou complementares;

« realizar avaliacéo de objetos sob a 6tica do menor impacto ambiental;

* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcdo de Estudos Técnicos

Preliminares para as contratagdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Contratacgdes.

Assessor de Gestdo de Processos da Diretoria de Contratagoes
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das fungbes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo.
- Descricgéo das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de ContratacGes no exercicio de suas atribuicdes;

* mapear 0s processos relacionados ao ciclo de vida das contratacdes da Defensoria Publica, de

acordo com a legislacédo vigente;

« assessorar na construcéo do Plano de Contratacbes Anual da Defensoria Publica e promover

seu monitoramento e controle de prazos;
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« coordenar reunides e o fluxo de informacGes relacionados a producdo de Estudos Técnicos

Preliminares de média e grande complexidade e/ou impactos para a Defensoria Publica;

« apoiar, assessorar €, quando necessario, compor a equipe de construcao de Estudos Técnicos
Preliminares para as contratagdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Contratacoes;

« prover relatérios de controle e mensuracéo de resultados para o Comité de ContratacGes, em
face do Plano de ContratacGes Anual da Defensoria Publica do Estado do Parang;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cBes do cargo,

conforme definido pela Direcédo do setor.

Assessor de Gestédo de Qualidade da Diretoria de Contratagoes
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das funcBes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de ContratacGes no exercicio de suas atribuicoes;

« elaborar pesquisas de satisfagdo, estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos a cadeia de

suprimentos da Defensoria Publica;

« elaborar e implementar procedimentos de controle de qualidade e gestdo de riscos nos

processos de contratacao;
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* emitir pareceres técnicos acerca das melhorias e inovacgdes necessarias as novas contratacoes;
« promover treinamento dos agentes publicos, de acordo com os fluxos e padrdes estabelecidos;
« promover analise de pontos de melhoria para adequacao as normas vigentes;

« auxiliar os fiscais e gestores de contratos na analise critica adstrita as suas atribuigdes;

* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcdo de Estudos Técnicos

Preliminares para as contratacdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria
de Contratag0es;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcéo do setor.

Assessor de Controladoria de Custos da Diretoria de Orgamento e Financas
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das fungdes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de Orgamento e Financas no exercicio de suas atribuices;

« elaborar diagndsticos, estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos aos custos e despesas

institucionais;
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« assessorar a elaboracdo do planejamento orcamentario institucional de curto, médio e longo

prazo;

« realizar andlise preliminar do orcamento disponivel para novas contratacfes, em face do

planejamento institucional;

« analisar indicadores de desempenho orcamentario em face dos objetivos e resultados

institucionais;
« assessorar as equipes de elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Contratacgdes.

Assessor de Contabilidade da Diretoria de Orcamento e Financas
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das fungbes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuic6es do cargo. Registro no Conselho Regional de Contabilidade.
- Descricgéo das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de Orgamento e Financas no exercicio de suas atribuices;

« elaborar diagnosticos, estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos a contabilidade

institucional;
« auxiliar na conciliagdo e no registro de eventos contabeis;

« auxiliar na escrituracdo de receitas de arrecadacao propria;
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« auxiliar na imputacéo de registros de despesas e receitas;

« assessorar a elaboracao do Relatério de Gestao Fiscal,

« assessorar a elaboracdo dos demonstrativos contabeis para a Prestagdo de Contas Anual;
* assessorar e emitir parecer acerca da contabilidade de bens patrimoniais;

« assessorar a realizacdo da conformidade contabil e de registros de gestéo;

« assessorar a elaboracdo e manutencdo de manual de rotinas contébeis, de acordo com a

legislagéo vigente;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Contratacoes;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cBes do cargo,

conforme definido pela Direcédo do setor.

Assessor Financeiro da Diretoria de Orgamento e Finangas
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das fungdes. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no desempenho

das atribuicGes do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de Orgamento e Financas no exercicio de suas atribuices;

« elaborar diagndsticos, estudos, relatorios e pareceres tecnicos relativos as finangas

institucionais;
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« assessorar no desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo da programacao dos recursos

financeiros disponiveis;
» assessorar na edi¢do de normas sobre a programacdo financeira e a sua execugao;
« elaboracdo de estudos, relatdrios e pareceres técnicos relativos a arrecadagéo;

* emitir parecer técnico acerca dos investimentos necessarios para consecucdo de projetos

institucionais;

» acompanhamento e elaboracdo de estudos sobre a conjuntura econémica e financeira
internacional, nacional e estadual com vistas a assessorar a tomada de deciséo das autoridades
superiores, assim como a elaboragdo de cenarios econdmicos e fiscais de curto, medio e longo

prazo para subsidiar os 6rgdos de planejamento;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Contratac0es;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcédo do setor.

Assessor de Projetos da Diretoria de Operagoes
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.
- Descricéo das Atribuicdes:

» assessorar a Diretoria de Operacgdes no exercicio de suas atribuigdes;
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« elaborar projetos, estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos aos procedimentos e

atividades da Diretoria de Operac0es;

« liderar o processo de planejamento, elaboracdo e gerenciamento de projetos atribuidos a
Diretoria de Operagoes;

« promover a integracdo das equipes alocadas para a execucdo dos projetos atribuidos a

Diretoria de Operacdes;
» controlar a execug&o e gerenciar os riscos do projeto;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Operac0es;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cBes do cargo,

conforme definido pela Direcédo do setor.

Assessor de Gestédo de Cadeia de Suprimentos da Diretoria de Operacgdes
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢des do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribui¢des do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
» assessorar a Diretoria de Operagdes no exercicio de suas atribuigdes;

» elaborar projetos, estudos, relatdrios e pareceres técnicos relativos aos procedimentos e

atividades da Diretoria de Operacoes;
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« assessorar na elaboracéo e execucéo do plano de gerenciamento de suprimentos da Defensoria

Publica;

« assessorar na implementacdo e controle de estratégias de abastecimento e gerenciamento por

grupo de objetos contrataveis;

« assessorar na elaboracéo, execucdo e controle da politica de estocagem e distribuicdo do

estoque de materiais e patriménio da Defensoria Publica;

« coletar dados e analisar séries historicas de consumo e elaborar proje¢cdes quantitativas de

suprimentos, de acordo com o planejamento institucional;

« avaliar o escopo do planejamento das contratacbes setoriais em face das demandas

complementares de outros 0rgaos institucionais;

assessorar no planejamento da contratacdo de equipamentos, materiais e Servigos necessarios

a cadeia logistica da Defensoria Publica;

- apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcao de Estudos Técnicos

Preliminares para as contratacdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Operacoes;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribuicbes do cargo,

conforme definido pela Direcdo do setor.
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Assessor de Gestdo de Engenharia e Arquitetura da Diretoria de Engenharia e

Arquitetura
- Simbologia: DAS-1
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.
- Descrigéo das Atribuigdes:
* assessorar a Diretoria de OperacGes no exercicio de suas atribuicdes;

- elaborar projetos, estudos, relatorios e pareceres técnicos relativos aos procedimentos e

atividades no campo da engenharia e arquitetura;
« planejar e gerenciar projetos, atividades e equipes de trabalho;

« assessorar a Diretoria de OperagOes na elaboracdo, execucdo e acompanhamento do

planejamento institucional referente a ocupacao e manutencdo de imdveis;

* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de elaboracdo de Estudos Técnicos
Preliminares para as contratacdes de obras e servigos de engenharia e/ou manutencdes para a
Defensoria Publica;

« realizar visitas de inspec¢do técnica nos imdveis ocupados pela Defensoria Publica;

» assessorar na elaboracdo dos padrbes de qualidade e mapa de riscos para as atividades

relacionadas a engenharia e arquitetura;

» elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Operac0es;



Assembleia Legislativa do Estado do Parana
Centro Legislativo Presidente Anibal Khury

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcéo do setor.

Assessor de Governanca da Assessoria de Planejamento Estratégico
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.

- Descricdo das Atribuicdes:

* auxiliar a Assessoria de Planejamento Estratégico no exercicio de suas atribuicdes;

« elaborar estudos, relatorios e pareceres técnicos relacionados as atividades institucionais;

« auxiliar na elaboracdo do Planejamento Estratégico da Defensoria Publica, orientando a
construcao de indicadores, metas e premissas para a elaboracdo dos planos taticos, programas

e projetos institucionais;

« realizar o controle de resultado dos planos taticos, programas e projetos institucionais;

« auxiliar na elaboracdo do mapa de risco institucional, planos de acéao e efetivo monitoramento;
« divulgar e promover a transparéncia dos resultados;

« elaborar relatérios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela

Assessoria de Planejamento Estratégico;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcédo do setor.
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Assessor de Dados e Anélises da Assessoria de Planejamento Estratégico
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.

- Descrigéo das Atribuigdes:

* auxiliar a Assessoria de Planejamento Estratégico no exercicio de suas atribuicdes;

* mapear e construir bancos de dados com as principais informacdes institucionais;

« elaborar estudos, relatorios e pareceres técnicos relacionados as atividades institucionais;

« elaborar diagndsticos, analises preditivas e relatorios para tomada de deciséo, de acordo com

as premissas institucionais;
« auxiliar na criacdo de indicadores de resultado setoriais e controle;

« prover relatdrios de controle e mensuracao de resultados da Defensoria Publica do Estado do

Parana;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcéo do setor.
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Assessor Gestdo de Processos da Assessoria de Planejamento Estratégico
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuicdes do cargo.
- Descricgéo das Atribuigdes:
» auxiliar a Assessoria de Planejamento Estratégico no exercicio de suas atribuicoes;

« mapear 0s processos relacionados as atividades da Defensoria Publica, de acordo com a

legislacdo vigente;

« assessorar na construcdo dos fluxos de processos setoriais e nas normas e procedimentos de

controle;

« coordenar reunides e o fluxo de informagdes relacionados as atividades da Defensoria

Publica;

* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcdo e revisdo dos

processos institucionais;

« elaborar relatérios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela

Assessoria de Planejamento Estratégico;

* assessorar a execucdo das atividades setoriais, de acordo com as atribui¢cbes do cargo,

conforme definido pela Direcdo do setor.
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Assessor Carreiras da Diretoria de Pessoas
- Simbologia: DAS-3
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuicdes do cargo.

- Descricgéo das Atribuigdes:

* assessorar a Diretoria de Pessoas no exercicio de suas atribuigdes;

« elaborar estudos, relatorios e pareceres técnicos relacionados as atividades institucionais;
« assessorar na descricdo e andlise de cargos e funcdes no ambito da Defensoria Publica;

« elaborar estudos para a implantacdo da gestdo por competéncias no ambito da Defensoria
Publica;

- apresentar relatérios quanto a lacuna entre as competéncias profissionais existentes e

desejaveis de acordo com o Planejamento Estratégico da Instituicéo;
- apresentar relatorios para subsidiar as acdes de capacitacao da Instituicao;

» elaborar estudos para o desenvolvimento de sistemas de carreiras inteligiveis com foco em

progressdes programadas e baseadas na complexidade das funcGes existentes;

» elaborar estudos para a implantacéo de sistemas de recompensas financeiras e ndo financeiras
em consonancia com os estimulos realmente desejados pelos agentes publicos e em

consonancia com a realidade financeira e estrutural da Defensoria Publica;
« auxiliar na criacdo e implantacdo de um Banco de Talentos na Instituicéo;

« elaborar estudos e relatorios acerca dos principais topicos e tendéncias da Gerenciamento de
Carreiras no &mbito da Administracdo Publica;
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* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcdo de Estudos Técnicos

Preliminares para as contratacdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria
de Pessoas.

Assessor Avaliacdo de Ambiente e Pessoal da Diretoria de Pessoas
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuicdes do cargo.

- Descricgéo das Atribuigdes:

» assessorar a Diretoria de Pessoas no exercicio de suas atribuigdes;

« elaborar estudos, relatorios e pareceres técnicos relacionados as atividades institucionais;
« assessorar na implantacdo de pesquisa de clima organizacional periddica;

« realizar estudos e desenvolver relatérios acerca do contexto de sadde fisica, mental e

emocional dos agentes publicos da Instituicao;

« assessorar na implantacdo de metodologia para avaliacdo periodica dos agentes publicos da

Defensoria;
» realizar estudos e apresentar solugdes que subsidiem ag¢des de endomarketing;

« realizar estudos e apresentar relatorios acerca do nivel de absenteismo e evaséo de agente

publicos;



Assembleia Legislativa do Estado do Parana
Centro Legislativo Presidente Anibal Khury

« realizar pesquisas acerca do nivel de empregabilidade da Defensoria Publica;

« prospectar solucbes para a criacdo de ambiente de trabalho agradavel, produtivo e com

estimulo ao relacionamento entre lideres e liderados;
« prospectar solugdes para a melhoria no didlogo interno da Instituicéo;

« auxiliar na elaboracdo de metodologia para a execucdo do processo de desligamento de

agentes publicos da Instituicao;

« apoiar, assessorar €, quando necessario, compor a equipe de construcao de Estudos Técnicos
Preliminares para as contratagdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Pessoas.

Assessor Recrutamento e Selecdo da Diretoria de Pessoas
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 01

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribuicdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.
- Descricao das Atribuigdes:
* assessorar a Diretoria de Pessoas no exercicio de suas atribuigdes;

« apresentar estudos para aprimoramento dos editais de concursos publicos, processos seletivos

simplificados e processos de recrutamento e selecédo de estagiarios;

« assessorar as comissdes organizadoras dos concursos publicos da Defensoria Publica;
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« elaborar estudos para o desenvolvimento e aprimoramento dos programas de recrutamento e

selecdo de estagiarios;

« auxiliar nas atividades de planejamento, execucdo e controle dos processos de recrutamento

e selecéo da Instituicdo;
« assessorar na implantacdo de programa de integracdo de novos estagiarios;

* apoiar, assessorar e, quando necessario, compor a equipe de construcdo de Estudos Técnicos

Preliminares para as contratagdes da Defensoria Publica;

« elaborar relatdrios técnicos e gerenciais, de acordo com as diretrizes estipuladas pela Diretoria

de Pessoas.

Assessor de Imprensa da Diretoria de Comunicagao
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 04

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica correspondente ao
desempenho das atribuicdes do cargo. Experiéncia profissional de, no minimo, trés anos no

desempenho das atribuic¢des do cargo.
- Descricgéo das Atribuigdes:
* assessorar e apoiar o0 Defensor Publico-Geral no exercicio de suas atribuicdes;

« providenciar a veiculagdo na imprensa, através dos diversos meios de comunicacdo, de
informacgdes e esclarecimentos de interesse da Defensoria Publica, bem como de suas
atividades e outros assuntos que, a juizo do Defensor Publico-Geral, devam ser divulgados,

mantendo arquivo proprio;
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« pesquisar informacdes de interesse da DP/PR e do Defensor Publico-Geral, nos meios de
comunicagdo impressos e eletrénicos, organizando e mantendo arquivo permanente para

consulta interna;

« cobertura jornalistica fotografica e audiovisual de eventos oficiais e sociais da Defensoria

Publica;

« orientar os titulares dos Org&os e unidades, e os membros da Defensoria Plblica nos contatos
diretos com a imprensa, bem como assistir os profissionais da imprensa encarregar os de

coberturas jornalisticas relacionadas a Defensoria Publica.

Assessor de Captacdo de Recursos da Diretoria de Captacdo de Recursos
- Simbologia: DAS-5
- Quantidade: 02

- Requisitos de Investidura: Formacao profissional, técnica ou académica na area juridica ou

correlata com as fungbes, com, no minimo, dois anos de experiéncia na atribuicao do cargo.
- Descricdo das Atribuicdes:

* assessorar e apoiar a Diretoria de Captacdo de Recursos no exercicio de suas atribuicoes;
« auxiliar na criacdo de fluxos e procedimentos;

« elaborar relatorios técnicos e gerenciais de projetos, convénios e contratacdes, de acordo com

as diretrizes estipuladas;

« desenvolver atividades de elevado grau de complexidade e responsabilidade, que exijam

conhecimentos técnicos abrangentes;

« elaborar e analisar estudos, projetos, pareceres, relatorios e outros documentos relacionados

a assuntos que lhe forem cometidos.
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CARGO QUANTIDADE REMUNERACAO
CC-AEED 03 R$ 18.892,04
DAS-1 02 R$ 12.396,79

DAS-3 02 R$ 8.385,41




